LE BUDGET Chap. 5/1.2 - Modéle 3 page |

Lo préparation budgétaire

Dossier de demande de subvention

Vous trouverez dans ce dossier les piéces qui constituent votre demande de subvention :

o Des informations pratiques présentant le document & remplir et le circuit suivi par votre
dossier.

La liste des piéces i joindre au document rempli.

Une demande de subvention & compléter (fiches 4 3):

premiére demande de subvention ;
renouveltement de demande de subvention (rayer la mention inutile).

|

I - INFORMATIONS PRATIQUES
Qu'est-ce que le dossier commun de demande de subvention ?

Le dossier unique de demande de subvention est un formuiaire simplifié destiné a toutes les
associations qui sollicitent une subvention auprés de la ville d’Exempleville.

1l concerne les demandes de financement du foncticnnement de L'association ou de financement d’une
action spécifique.

I ne concerne pas le financement d’'un investissement.

A. Comment se présente le dossier a remplir ?
Il est composé de 5 fiches :
 Trois fiches & remplir dans tous les cas :

— fiche n® J : présentation de votre association : vous présenterez ies éléments d identification de votre
association, vos activitss habituelles et donnerez des renseignements relatifs & vos moyens humains
et matériels ;

— fiche n> 2 : moddle de budget prévisionnel et d*état de trésorerie ; sur cette fiche figure un budget
prévisionnel établi en respectant la nemenclature du plan comptable associatif et un éat de wésorerie
destiné aux associations qui ne disposent pas d’un bilan ;

—fiche n® 5 : attestation sur |'honneur: cette fiche permet au représentant légal de
|"association, ou 4 son mandataire, de signer la demande de subvention et d’en préciser le
montant ; votre demande ne pourra étre prise ¢n compte que si cette fiche est complétée
et signée. La tiste des pitces A joindre au dossier se trouve page 12.

s Deux fiches supplémentaires A remplir si votre demande porte sur une action spécifique (autant de
fiches 3 et 4 que d"actions spécifiques)

~ fiche n” 3 ; description de Paction: cette fiche est une description de 1'action (ou des actions)
projetée(s) pour laquelle {ou lesquelles) vous dernandez une subvention. Vous ne remplissez celte
fiche que si votre demande de financement correspond a une (ou des) action(s) spécifique(s) que vous
projetez de mettre en place ; vous n’avez pas & compléter cette fiche si votre demande concerne le
fonctionnement générai de 1'asseciation

— fiche n? 4 : budget prévisionnel de "action projetée.
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La préparation budgétaire

B. Aprés le dépit du dossier

Pour justifier de I'utitisation des fonds qui vous auront été accordés, vous devrez transmettre au service
qui vous les a versés un compte rendu financier si la subvention concerne une action. Dans tous les cas.
vous devrez également transmettre les prochains comptes approuvés de votre association ainsi que son

rapport d activités.
IT — PIECES A JOINDRE A YOTRE DOSSIER

A. Pour une premiére demande
* Vos statuts déposés ou approuvés, en un seul exemplaire,

o Le compte rendu de la derniere assemblée générale de 1"association et les rapports (d"activitds, moral,
financier) qui y ont ét€ présentés.

* Les derniers comptes de votre association : bilan et compte d’exploitation établis par un cabinet
comptable, a défaut, compte d’exploitation et état de uésorerie (selon le modete ci-joint : fiche 2 bis)
signé par le président. faisant apparaitre le montant des valeurs mobilieres de placement et des soldes
du ou des comptes bancaires et du ou des livrets d'épargne.

B. Pour un renouvellement, quel que soit le montant demandé

o Un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de 1'association, seuiement s'ils ont €t¢ modifiés
depuis la précédente demande de subvention,

¢ Le compte rendu de la dernidre assemblée générale de I"association et les rapports (d’activités, moral,
financier) qui v ont été présentés.
* Les demiers comptes de votre association : bilan et compte d’exploitation €tablis par un cabinet

comptable, 3 défaut, compte d’exploitation et état de trésorerie (selon le modele ci-joint : fiche 2 bis)
signé par le président, faisant apparaitre le montant des valeurs mobitiéres de placement et des soldes

du ou des comptes bancaires et du ou des livrets d’'épargne.

Remarque

Dans le cas d'une subvention supérieure 2 23 000 €, une convention devra étre signée avec la ville
d’Exemplevilie (elle vous sera adressée).
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Fiche 1

Présentation de votre association
Identification de votre association
NG D8 VOITE ASSOCIATION & ..o oeee et ettt sat ettt et s bt eeb e SRR R E LS s
Sigle 08 VOUE SSOCIAON I +orv.vvvrrereees e e s
Adresse de SON SIBAR SOCIAL 1 11 e
Codepostal: | | | | | | COMIMIUNE © +rooes v eee et eees et
Tetephone: | | [ [ I 1 L | { | Tewcopie:| { [ [ | T [ [.[[]
1= SO OO TP POPIP PSPPI
NuméoSIREN: | | | 1 L L b
Adresse de correspondance, Si GIffEIBNTE ..o e s
Codepostal: | | | 1 | | COMITILUNG © v oeveee et eee e es et eraes e
Identification du responsable de 'association et de la personne chargée du dossier
Le représentant légal {le président, ou autre personne désignée par ies statuts)
NOITE S sttt et e e e sesaee e PIBNOM © oot sesssb e e st e
QUANEE & orveveeee oottt ettt b+ ev e v e et asa et e kb e e R e R RR LR e
7= OO TP PP OO P PP PPN
i Lapersonne chargée du dossier au sein de I'association
‘ NOTTY S ettt et b et e PEBNOM . oo eevsas et s st
Y T IR OO OO PO OO OS PO OP PRSP RTPRRP
. Autres informations relatives a votre association que vous souhaitez indiquer
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La préparation budgétaire

Fiche 1

Présentation de votre association

Renseignements d'ordre administratif et juridique

Objet de votre association :

Nombre d'adhérents : | | | JJ

Votre association dispose-t-elle d'un agrément administratif ? :
O ron

J oui ; en ce cas vous préciserez le(s)quel(s) :

Type d'agrément Attribué par Endate du:

HEEERNEN

Votre association dispose-t-elle d’'un commissaire aux comptes ? : O non (7 oui

Composition du bureau

PTBSIUBIE . oeeoeeoe oot oot eet et oot re e ieere et et e sem s ee et eeeeaeee e e e eeeeee e e TRt eAeE N eE bt e se R g e Re s e et et eb e b eh e ant et ane e eEa
ST = 1= 11 - TPV U U PO OO r T TPV TP PR

L0 11 LT O PE PO TPV U E TRV URUUP PP PTRPOR

Les membres du bureau percoivent-ils :
- des indemnités ? O oui {1 non

- des remboursements de frais 7 2 oui O non
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La préparction budgétaire

Fiche 1

Présentation de votre association

Renseignements concernant le fonctionnement de votre association ;

Moyens humains de I'association

Vous indiquerez le nombre de personnes participant a I'activite de votre association, tant de maniére bénévole
que rémunérée. S'agissant des perscnnes salariées, vous indiquerez le nombre de CD, d'une part, et les
personnes a temps partiel d'autre part.

Bénévoles :

Nombre total de salariés permanents :

soit en « équivalent temps comple{» :

Salariés en CDI : dont satariés a temps partiel :

Nombre d'emplois aidés : Types decontrat: .......c.cooveeiiics

Moyens matériels de I'association

Equipements informatiques : OI oui

0 non
Locaux: - mis & disposition par une collectivité O oui
{d non
- mis 4 disposition par un membre de 'association [ oui
O non

AU | oo e e s

Autres informations concernant les moyens humains et matériels de
I'association, que vous souhaitez indiquer :
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Modele de budget prévisionnel’

Budget prévisionnel de 'association approuvé par les instances statutaires pour I'exercice a venir

Si votre association est soumise aux obligations du plan comptable, vous n'avez pas besoin de remplir cette
partie, mais vous joindrez une copie de votre budget prévisionnel apgrouvé par les instances stalutaires, si

Fiche 2

celui-ci est établi en respectant fa nomenclaiure du plan comptable asscciatif

Dépenses Montant ¥ Racottes Montant 2
50 - Aghais 74 - Subvertions daxploiiation®
- Achats d'études ef de preslations de senice CEL-ER fobienie - demandee) a £
- Achats de matigres et fournitures €| -Régon {oblenue - cemandéel L €
- Eau. gaz. élechicité . €| - Départerant jobtenue ~ cemandée) €
-Founitures Jentrefien of e petit &oupement (€] -Commure lobtenug - cemandéel £
-Fournitures agminisiralives “€|-Orgamsmes sociaux  [obtenue - cemandge) £
-Aulres fournitures - €1 -Fonds =uropéens {obtenue - temandée) €
81 - Services extérieurs 1 -CNASEA templois aicés; (obtenue - demandée £
- Locations mobiligres etimmohilidres (€| - Autres iprécisez) €
- Entrefien et réparations ‘€ {obtenue - cemandée) €
- Asslirancas L € {ebtenue - demandée) €
- Documentation L € {obtenue - demancée) £
- Divars ‘€ {obtenue - demancée) £

7 - Yentes de produits fins. prestations de

07 - Autres services exiérieurs Services
- Rémunérations intermédiaires &t honcraires N ) - €| - Marchancises 3
-Publicté, publications k|- Prestaions e serace €
- Déplacements, missions st ceptions R N - €| -Procuits des actwlés annexes £
-Frais postaux st de téecommunication Sl e
-Services bancaires S e
- Divers I -
63 - Impdts ot taxes 75 - Aulres proguits de gestion courante
- Ieaniits ef taxes Sur remuagrations - €| - Cofisalions €
- Autres impdts of iaxes €| -Autres €
o4 - Charges de parsonnel 76 - Preduits finarciess €
-Reémunérations du gersonnel CE| T - Produits exceplionnels €
- Charges sociaks : €1 - Sur opérafions de gesion ‘€
-Autres charges de personngl €/ - Sur exercices anleneurs £
65 - Autres chaiges de gestion courante P €1 78 - Reprises suramorissements ef provisians
56 - Chargas financiéres 3 €
47 - Charges sxceplionne les €
58 - Dotation aux amortissemants, provisions 2
engagements £
Total des dépenses ¢ | Total des recettes prévisionnelles €
86 - Emplor des contbutions voloniaires en §7 - Contributions volnlaires en nature
- Secewrs en natura - €| -Bénévclat €
- Wise & disposifon graiuita de Biens et arestation - €] - Prestations an sature €
- Personnels benéuoles . €| -Dons ennature €
Total général des dépenses €1 Total général des recettes €

1; Seules les rubriques vous concernant sont a remplir.

2) Ne pas indiquer les ceniimes d'euros.

3} Précisez si, #'a date de dépot du dossier, la suovention est obterue ou seulement demardée {rayer la mention inutile).
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LE BUDGET
La préporation budgétaire
| Fiche 2 bis
A} , r I 4 4
Modele d’etat de tresorerie
Montant
| CaiSSe ' 0 e (solde au 31/12/2........ )
Banque1: (solde au 31/12/2........ )
Banque 2: (solde au 31/12/2........ )
Valeurs de placement:
=tifres : (valeur au 322, )
.......................................... (valeur au 31/12/2.......))

~ livrets ou comptes :

@ Edifions WEKA
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La préparation budgétaire

; Fiche 3 |

Description de I'action

Vous ne devez remplir cette fiche que si la demande de subvention correspond a une action
spécifique que vous souhaitez mettre en place. Si votre demande concerne le fonctionnement
général de I'association ou est relative & son objet social, vous n'avez pas besoin de remplir cette
fiche.

Présentation de l'action

Contenus et objectifs de l'action :

Nombre approximatif de personnes bénéficiaires,
de participants ou de spectateurs :

Liet(x) de réalisation :

| Datedemiseenceuwvreprévue: | | 0 | L | L. 1 | |

Durée de l'action (précisez te nombre de mois ou d'années)
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La préparation budgétaire

. Fiche 3
| Description de I'action :

Renseignements particuliers

Action culturelle :
» Fournir la copie de la licence d'entrepreneur de spectacle.
» Fournir la délibération ou les lettres d'intention des partenaires solliciiés.

+ Foumir une revue de presse sur les précédentes actions et un historigue de l'association pour une premigre

demande.

Manifestations sportives

o Préciser . - le calendrier d'inscription : national |:|  régional D , départemental |:|
- dans le cadre d'un championnat de France, s s'agit d'une finale ou d'une &tape, ainsi que
fes lisux ol se sont déroulées les autres étapes ;
— si la manifestation donne lieu a la délivrance d'un titre ;
- les noms des pays ou régions représentés, le nombre et lorigine géographique des clubs

etfou athlétes participants ;

- le suivi médiatique et Impact.

Manifestations touristiques
o Préciser; - limpaci en termes de notoriété {origine au moins départementale des participants etfou du public
attendu) ;
- Yimpact en termes dimage (plan média dépassant le simple territoire départemental).

« Rendre comple de la concertation organisée au niveau cantonal {au minimum), en vue d'éviter une concurrence

trop forte entre manifestations.

Autres renseignements particuliers que vous souhaitez indiquer
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Lo préparation budgétaire

Fiche 4

| Modéle de budget prévisionnel
i ]
Dénomination de I'action projetée : ... 1
i Depenses Montant Recettes Montant
Charges spécifiques 4 Iaclion 1 - Ressources propres : o £
Achats © ¢ oo &y D -Subvenfons demandées” _
Frestations de serices I € -Etat [cbtentg ~ cemandes) Lo S _é
MWatigres 2t fournilures L Lo LE-Région fobtenve - cgmanceel | © 2 0 D G€
- Département oblene-zemandéel | . © . ¢ o i€
Services extérieurs -Comrgre lobtenve - cemances) | L i€
Locations f L - € -Orgarismes soviaux  joblenue - cemancée) £ g
Entretien P . DEI-CNASEAjsmplos}  ioblenue-cemanges) | | €
Assurances 0 E!-Adesipreoser) €
[oblenue - cemances) 3
Autres services extérieurs S [cblenve - cemancee) €
Honaraires R A (cblenve - demandee) €
Pytiicité o : _ €
Déplacements, missions T L - €| -Demanve de fnancement communaulare €
{harges de persornel 3 - Ressources ndirectes affectées _ L €
Safaires el charges Lt
Frais ganéraux o o L€
|
!
Colt total du projet €1 Total des receites £
Emptoi des contributions volontaires en sawre Consributions volontaires en naure
-Secours en natuie ; € | -Béneuolat ; 3 el
-Mise 3 disposition gratule de hiens et crestation _ ~ €| -Prestations en naire - ‘ €
- Parsonrsls ben&oles o "€ - Dons = nature j €
Total € | Total £
1} Précisez st. 4 la date de depot du dossler. la subvention est obterue ou seulemens demandée irayer la menticn inutile).
Auregard du codit total du projet, 'assaciation sollicite une subventionde: | | | L] ] 1 e
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La préparation budgétaire

1

Fiche 5

Attestation sur ’honneur

Le renseignement de cette fiche est obligatoire pour toutes les demandes (initiales ou
renouvellement) et quel que soit le montant de la subvention sollicitée.

JB SOUSSIGNE (B), .. ee vttt e (nom et prénom)

représentant(e) légal(e) de 'association,

o Déclare que l'association est en régle au regard de I'ensemble des déclarations sociales et
fiscales ainsi que des cotisations et paiements y afférant ;

o Certifie exactes les informations du présent dossier, notamment la mention de 'ensemble des
demandes de subvention introduites auprés d'autres financeurs publics ;

o Demande une subvention de : L L L€

o Précise que cette subvention, si efle est accordée, devra étre versée sur le compte bancaire
ou postal de I'association (joindre obligatoirement un RIB ou RIP} ;

» S'engage a dépenser directement la subvention,

ou

» Demande l'autorisation de reverser un montantde .................... € 2 la ou les association(s)
SUIVANE(S) T 2 1o oottt

Fait,le ..ot A e

Signature

Toute fausse déclaration est passible de panes d'emprisennement et d'amendas prevues par les articles 441-6 et 441-7 du
Code pénal.

Le droit d'accés aux informations prévues par la loi n® 78-17 du 8 janvier 1878 relative a Iinformatique. aux fichiers et aux
libertés s'exerce aupres du service du conseil général auprés duquel vous avez déposé votre dossier.

1} Rayer la mention inutite.
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Piéces a joindre a votre dossier

Pour une premiére demande

| e Vos statuts déposés cu approuvés, en un seuf exemplaire.

 Le compte rendu de la derniére assemblée genérale de I'association et les rapports
(d'activités, moral, financier) qui y ont été présentes.

o Les derniers comptes de votre asscciation :

- bilan et compte d'exploitation établis par un cabinet comptable ;

- a défaut, compte d'exploitation et état de trésorerie (sefon le modéle ci-joint : fiche 2 bis)
signé par le président, faisant apparaitre le montant des vaieurs mobiliéres de placement et
des soldes du ou des comptes bancaires et du ou des livrets d'épargne.

¢ RIBouRIP.

Pour un renouvellement, quel que soit le montant demandé

» Un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de |'association, seulement sils ont été
modifiés depuis le dépbt d'une demande initiale.

» Le compte rendu de la demiére assemblée générale de I'association et les rapparts
(d'activités, moral, financier) qui y ont été présentés.

¢ Les derniers comptes de votre association :

- bilan et compte d'exploitation établis par un cabinet comptabie ;

- 4 défaut, compte d'exploitation et état de trésorerie (selon le modéle ci-joint : fiche 2 bis}
signé par le président, faisant apparaitre le montant des valeurs mobilieres de placement et
des soldes du ou des comptes bancaires et du ou des livrets d'épargne.

s RIBouRIP.

Cas d'une subvention supérieure & 23 000 euros : une convention devra étre signee avec la
collectivité {elte vous sera adressée).
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